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Procedury realizacji projektu grantowego ,Inkubator Dostepnosci”
§ 1 Postanowienia ogdlne

Niniejsze Procedury dotyczg opracowania, testowania i upowszechniania innowacji
spotecznych w ramach projektu grantowego pn.: , Inkubator Dostepnosci”,
realizowanego przez partnerstwo: Wojewddztwo Matopolskie - Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Krakowie oraz Fundacje Instytut Rozwoju Regionalnego (zwanych
dalej tacznie , Inkubatorem”). Projekt jest finansowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Celem gtéwnym projektu jest upowszechnienie minimum 9 innowacji spotecznych
sposrdd 45 przetestowanych w skali mikro, ktére zwiekszg dostepnosc¢ przestrzeni
publicznej dla 0sdb z niepetnosprawnosciami i oséb starszych o ograniczonej mobilnosci
i percepcji. Cel zostanie osiggniety poprzez inkubacje nowych i oddolnych pomystéw,
ich opracowanie, przetestowanie a takze podjecie dziatan w zakresie upowszechniania
i wigczenia do praktyki tych rozwigzan, ktére podczas testu sprawdzity sie najlepie;j.
Wypracowane rozwigzania pozwolg na szybsze, skuteczniejsze i bardziej wydajne
rozwigzywanie probleméw spotecznych w Polsce, zwigzanych z brakiem wystarczajgcej
dostepnosci (np. informacji i komunikacji, produktéw, ustug, w tym dostep do medidw
elektronicznych, débr kultury czy ustug ochrony zdrowia) na obszarach wiejskich

i miejskich.

Rolg Inkubatora jest wyszukanie potencjalnych innowatorow spotecznych, dotarcie do
nich oraz zachecenie do udziatu w projekcie, udzielenie im wsparcia merytorycznego,
organizacyjnego/technicznego i finansowego w formie grantu, tak aby mogli
przetestowac swoje innowacyjne pomysty.

Inkubacja innowacji spotecznych bedzie realizowana w ramach czterech zadan:

1) Wytwdrni innowacji — etap polegajacy na docieraniu do potencjalnych innowatordw

i rekrutacji,
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2) Montazowni innowacji — etap polegajgcy na operacjonalizacji i rozwinieciu

pomystéw, udzieleniu grantéw, obserwacji realizacji innowacji spotecznych,
3) Pracowni innowacji — etap polegajacy na testowaniu rozwigzan, indywidualnym

i grupowym wsparciu Grantobiorcéw oraz ewaluacji innowacji spotecznych,
4) Rozgtosni innowacji — etap polegajacy na upowszechnieniu oraz podjeciu dziatan

w zakresie wtgczenia wybranych innowacji do polityki i praktyki.
Projekt ma charakter ogélnopolski.
Innowacje spoteczne rozumiane sg jako nowe, bardziej skuteczne metody i narzedzia
rozwigzywania problemoéw spotecznych polegajgce na tworzeniu nowych rozwigzan lub
usprawnianiu juz istniejacych, przy jednoczesnej dbatosci o ich optymalizacje, zgodnie
z mysla ,,wiecej za mniej”. Innowacyjnos$¢ moze dotyczy¢ w szczegdlnosci wytwarzanych
produktdow, sposobu pracy, ustug, jak i kreowania nowych zjawisk.
Dostepnosé rozumiana jest jako dostepnosc przestrzeni, produktéw lub ustug dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami oraz oséb starszych o ograniczonej mobilnosci lub percepciji.
W szczegdlnosci poszukiwane bedg takie rozwigzania, ktére majg duzy potencjat do
upowszechniania tzn. ich zastosowanie nie ogranicza sie do pojedynczej ustugi,
produktu czy podmiotu, ale mogg by¢ wykorzystywane szeroko przez inne podmioty,
w ramach innych ustug czy produktéw.
Generowanie innowacji spotecznych powinno mie¢ charakter partycypacyjny, tj. na
kazdym etapie powinno uwzgledniaé potrzeby i opinie grup docelowych poprzez ich
zaangazowanie w definiowanie, testowanie i upowszechnianie wypracowanych
rozwigzan.
Wszelkie dziatania i rezultaty projektu, w tym strona www Inkubatora, e-learning, filmy
oraz materiaty informacyjne sg zgodne ze standardami dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami (WCAG 2.0, Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnymi wymaganiami dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnymi
wymaganiami dla systemdw teleinformatycznych oraz ,,Standardami dostepnosci dla

polityki spéjnosci 2014-2020), a takze standardem réwnosci szans kobiet i mezczyzn.



Eﬂ?ggéjz&i ’ Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwéj _ Polska Besllliiiiii

§ 2 Definicje

Uzyte w niniejszych Procedurach pojecia oznaczaja:

1) Projekt Grantowy - projekt, o ktérym mowa w art. 35 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 pn. Inkubator Dostepnosci, realizowany
w okresie 01.10.2019 — 30.09.2022 przez partnerstwo: Wojewddztwo Matopolskie -
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Krakowie i Fundacje Instytut Rozwoju
Regionalnego, wspétfinansowany ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj 2014-2020,

2) Instytucja Zarzgdzajaca — Minister Funduszy i Polityki Regionalnej,

3) Inkubator — partnerstwo: Wojewddztwo Matopolskie - Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Krakowie i Fundacja Instytut Rozwoju Regionalnego;

4) ROPS - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Krakowie — Lider projektu
»Inkubator Dostepnosci”.

5) FIRR - Fundacja Instytut Rozwoju Regionalnego - partner projektu ,Inkubator
Dostepnosci”.

6) Grantobiorca - podmiot publiczny albo prywatny (w tym osoby fizyczne i grupy
nieformalne), wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez ROPS
w ramach realizacji projektu grantowego, z ktérym ROPS zawart Umowe
0 powierzenie Grantu, zwany tez Innowatorem.

7) Grant - srodki finansowe, ktére ROPS powierzyt Grantobiorcy, na podstawie Umowy
o powierzenie Grantu, na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu innowac;ji
spotecznej.

8) Whnioskodawca - podmiot, ktory ztozyt Karte innowac;ji spotecznej.

9) Karta innowacji spotecznej — wniosek sktadany w naborze ogtoszonym przez ROPS
w celu uzyskania Grantu.

10) Rada - Rada Innowacji Spotecznych (RIS) powotywana przez ROPS w celu
przeprowadzenia oceny merytorycznej i strategicznej Kart innowacji spotecznej oraz
wyboru innowacji do upowszechnienia, w sktad ktérej wchodzg m. in. przedstawiciele

jednostek samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzgdowych, srodowiska
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naukowego, 0sdb starszych i z niepetnosprawnosciami oraz ich opiekunéw. W sktad
Rady wejdg takze przedstawiciele Inkubatora: Przedstawiciele Dyrekcji ROPS
w Krakowie, doradca/czyni ds. innowacji i sieciowania, Mentor/ka Innowatorow
Spotecznych. Kazdy z cztonkdéw RIS bedzie posiadat minimum 5-letnie doswiadczenie
naukowe/ zawodowe lub praktyczne, a takze odpowiednie kwalifikacje i kompetencje
zwigzane z przynajmniej jednym z obszaréw: innowacje spoteczne, wsparcie oséb
z niepetnosprawnoscig, wsparcie osob starszych. Cztonkowie RIS zostang powotani
przez Dyrektora ROPS na czas realizacji projektu. Wspoétpraca RIS z przedstawicielami
Inkubatora polega na cyklicznych posiedzeniach Rady zwigzanych z dokonaniem
opisanej powyzej oceny. Udziat Cztonkdw RIS w Radzie bedzie nieodptatny.
Cztonkowie RIS bedg wykonywali swoje obowigzki zgodnie z § 11 i 13 niniejszych
Procedur.

11) Uczestnicy Projektu grantowego - Grantobiorcy oraz odbiorcy i uzytkownicy testujacy
innowacje spoteczne, ktérzy uzyskujg bezposrednie korzysci z udziatu w projekcie
np. polepszajg swoj status na rynku pracy, uzyskujg nowe kwalifikacje lub
kompetencje,

12) Testerzy innowacji spotecznych — osoby i podmioty, ktére testujg innowacje
spoteczne sfinansowane w ramach powierzonych grantéw,

13) Umowa o powierzenie Grantu - umowa zawierana pomiedzy Grantobiorcg i ROPS
regulujgca w szczegdlnosci zasady wspodtpracy w zakresie opracowania i testowania
innowacji oraz rozliczenia Grantu,

14) Specyfikacja innowacji - dokument opracowany wspdlnie przez Innowatora
spotecznego i Inkubator, po wyborze pomystu na innowacje spoteczng, bedacy
obowigzkowym zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu. Zawiera kosztorys
opracowania/testowania innowacji i okresla efekty, ktére bedg stanowic¢ podstawe
rozliczenia Grantu.

15) Strona internetowa Inkubatora — strony, na ktérych bedg umieszczone informacje na

temat Projektu Grantowego, tj. www.rops.krakow.pl i www.firr.org.pl;
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§ 3 Informacja o przeznaczeniu Grantéw

1. Granty beda udzielone w celu wypracowania i przetestowania nowatorskich rozwigzan.
Nie mogg byé przeznaczone na projekty o charakterze wdrozeniowym.

2. Efektem koricowym innowacji musi byé modelowe rozwigzanie obejmujgce: opis do
czego stuzy dane rozwigzanie, kto jest odbiorcg/ uzytkownikiem, opis zasad uzytkowania
oraz wszystkie elementy sktadowe innowacji.

3. Innowacje spoteczne muszg by¢ skierowane do 0séb z niepetnosprawnosciami lub oséb
starszych o ograniczonej mobilnosci lub percepcji, majgcych miejsce zamieszkania
(w rozumieniu Kodeksu cywilnego) na terenie Polski.

4. Maksymalny okres realizacji innowacji spotecznej wynosi 9 miesiecy, przy czym okres
przygotowawczy nie moze by¢ dtuzszy niz 3 miesigce, a okres testowania nie dtuzszy niz
6 miesiecy.

5. Testowanie innowacji oznacza jej praktyczne zastosowanie w matej grupie testeréw
innowacji spotecznych (minimum 7, maksymalne 12 osdb), o ile inna grupa nie zostanie
wskazana w Specyfikacji innowacji.

6. Testowane innowacje nie mogg powielac:

1) standardowych form wsparcia,

2) innowacji juz wdrozonych lub inkubowanych na terenie Polski, w tym dziatan
zrealizowanych w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki,

3) przedsiewzie¢ zaplanowanych lub realizowanych w Programie Operacyjnym Wiedza,

Edukacja, Rozwdj oraz w Regionalnych Programach Operacyjnych.

§ 4 Zadania Inkubatora

Do zadan Inkubatora nalezy w szczegdlnosci:
1) rozpropagowanie informacji o Projekcie grantowym,
2) ogtoszenie naboru na innowacje spoteczne,
3) $Swiadczenie wsparcia na rzecz potencjalnych Wnioskodawcéw i Grantobiorcéw
zgodnie z § 5 niniejszych Procedur,

4) nabdr Kart innowacji spotecznych,
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5) ocena Kart innowacji spotecznych, w tym ocena innowacyjnosci przedstawionego
rozwigzania,
6) rozstrzygniecie naboru,
7) opracowanie Specyfikacji innowacji we wspdtpracy z Wnioskodawcami,
8) zawarcie Umow o powierzenie Grantu,
9) monitoring i kontrola realizacji zadan przez Grantobiorcow,

10) wsparcie merytoryczne i organizacyjne Innowatoréw Spotecznych na etapie realizacji
innowacji spotecznej, w tym wsparcie doradcze z zakresu stosowania zasad RODO
w zwigzku z realizacjg umowy o powierzenie grantu.

11) monitorowanie obowigzkowego wskaznika produktu (tj. liczby innowacji przyjetych
do dofinansowania w skali mikro) oraz wskaznika rezultatu (tj. liczby przetestowanych
innowacji w skali mikro),

12) nadzér nad wykorzystaniem Grantéw zgodnie z celami projektu grantowego,

13) rozliczanie Grantow,

14) ewaluacja testowanych innowacji (ex-ante, on-going, ex-post),

15) wybdr innowacji do upowszechnienia,

16) podjecie dziatan upowszechniajgcych wybrane innowacje,

17) budowanie przyjaznego ekosystemu dla rozwoju innowacji m.in. poprzez
publikowanie dobrych praktyk, spoteczne konsultacje, szukanie sojusznikéw dla
wdrozenia rozwigzan,

18) przeprowadzenie procedury odzyskiwania grantu od Grantobiorcow w przypadku

jego wykorzystania niezgodnie z celami Projektu grantowego.

§ 5 Wsparcie Swiadczone przez Inkubator na rzecz Wnioskodawcow i Grantobiorcow

1. Na etapie Wytworni, czyli w trakcie docierania do potencjalnych Grantobiorcéw (przed
ztozeniem Karty innowacji spotecznej), Inkubator bedzie oferowat potencjalnym
innowatorom spotecznym nastepujgce wsparcie:

1) Punkt konsultacyjno-informacyjny - dostep do informacji o ofercie projektu,

oferowanym wsparciu, wydarzeniach oraz zasadach realizacji projektu. W ramach
Punktu funkcjonowac bedzie infolinia, jak réwniez mozliwe bedg spotkania

w siedzibie ROPS lub FIRR. Zadaniem punktu bedzie prowadzenie ogdlnopolskiej akcji
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konsultacyjno-informacyjnej za posrednictwem Internetu oraz rozpowszechnianie

informacji z wykorzystaniem gremioéw, ciat przedstawicielskich itp.

2) Spotkania konsultacyjno-informacyjne w 16 wojewdédztwach w ramach Mobilnego

Punktu Konsultacyjno-informacyjnego pozwalajgce zweryfikowaé pomyst, pozyskaé
partnera do wspdlnego realizowania innowacji spotecznych. Na spotkaniu oméwione
zostang formalne kryteria udziatu w projekcie grantowym, zasady budowania karty
innowacji spotecznej, zasady udzielania, rozliczania grantéw oraz praktyczne
informacje dotyczace projektowania innowacji spotecznych dla grupy docelowej

(w tym w zakresie projektowania uniwersalnego czy prowadzenia testéw typu user-
experience), specyfiki poszczegdlnych grup docelowych.

3) Doradztwo online i infolinia - dostep do ekspertédw Inkubatora, ktérzy bedg wspdlnie

z osobami zainteresowanymi pracowali nad innowacyjnoscig pomystu, udzielg
fachowych porad w zakresie nowatorstwa i zgodnosci pomystu z tematyka konkursu.

4) Innovathon dla dostepnosci — spotkanie inspirujace, czyli maraton projektowania

innowacji spotecznych niwelujgcych okreslone problemy zwigzane z brakiem
dostepnosci przestrzeni i ustug dla oséb o ograniczonej mobilnosci lub percepciji.
Powstate rozwigzania bedga publicznie prezentowane i oceniane, a najlepsze
rozwigzania zostang nagrodzone.

5) Webinaria — spotkania instruktazowe on-line, podczas ktdrych osoby zainteresowane
otrzymaijg instruktaz w zakresie budowania prototypu innowacji, zostang zapoznane
z regutami i kryteriami konkursu oraz poinstruowane, jak wypetni¢ karte innowacji
spotecznej. Zakres spotkan zostanie wczesniej uzgodniony, a rezultatem bedzie
dopracowanie pomystu: wyznaczenie kluczowych etapow i ich efektéw, stworzenie
zarysu harmonogramu i budzetu. Spotkania mogg mie¢ charakter indywidualny
(jeden podmiot) lub grupowy.

Na etapie Pracowni, czyli podczas testowania innowacji spotecznych, Inkubator bedzie

oferowat Grantobiorcom nastepujgce wsparcie:

1) Wsparcie doradcze:

a) Opiekun/ka innowacji spotecznych: oferuje zindywidualizowane wsparcie od

momentu wyboru Wnioskodawcy do przyznania Grantu przez przygotowanie

Specyfikacji innowacji, na etapie testowania i opracowania ostatecznej wersji
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produktu do upowszechnienia (jesli dotyczy), realizuje wizyty monitoringowo-

kontrolne, wspiera Grantobiorcéw merytorycznie i organizacyjnie.

b) Doradca/czyni ds. innowacji i sieciowania: wspoéttworzy z Grantobiorcg plan

rozwoju innowacji spotecznych w zakresie jej wdrazalnosci i organizuje
spotkanie/a z potencjalnymi uzytkownikami. Od momentu testowania buduje
potencjat rozwigzan do upowszechniania i skalowania. Konsultuje innowacje
spoteczne pod katem wdrazalnosci i mozliwosci rozwoju.

c) Konsultant/ka ds. badan i analiz: realizuje u kazdego Grantobiorcy 3 spotkania

ewaluacyjne - ex-ante, on-going, ex-post (1 w formie online/ 2 osobiscie). Ocenia
poszczegdlne innowacje spoteczne w oparciu o kryteria: skutecznosg,
efektywnosé, trafnosé, spdjnosé, uzytecznosé. Ewaluacja pozwoli zmierzy¢
wywotang zmiane spoteczng.

d) Mentor/ka Innowatordw Spotecznych: opracowuje Indywidualny Plan Wsparcia

Innowatora (np. konsultacje specjalistyczne, potrzeby szkoleniowe w zakresie
storytellingu, umiejetnosci miekkich, strategii negocjacyjnych, standardéw
dostepnosci).

e) Specjalista/tka ds. dostepnosci: prowadzi konsultacje i opiniuje dokumenty

projektu pod katem spetnienia wymagan bezpieczeristwa i dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnoscia, ocenia zgodnosci przyjetych innowacji spotecznych

z obowigzujgcymi standardami dostepnosci, ustala szczegdlne wytyczne

i zalecenia dla innowacji spotecznych, prowadzi audyty dostepnosci, w tym stron
WWW grantobiorcow (jesli dotyczy) pod katem zgodnosci ze standardami WCAG
2.0, oraz monitoruje postepy we wdrazaniu zmian.

2) Wsparcie specjalistyczne - konsultacje i doradztwo dla Grantobiorcy w obszarze
tematycznym innowacji spotecznej (np. tworzenie produktéw IT, prawo, technologia
produkcji, projektowanie uniwersalne). Srednio Grantobiorca bedzie mégt skorzystacé
z 6 godzin konsultacji specjalistycznych w projekcie.

3) Konsultacje innowacji spotecznych z szerszg grupg przysztych uzytkownikdéw - cykliczne
spotkania Grantobiorcow z przedstawicielami organizacji pozarzgdowych, biznesu,
jednostek publicznych, etc. Cel: sieciowanie interesariuszy, konsultacja rozwigzan,

dotarcie do przysztych uzytkownikéw, wspoéttworzenie stabilnego ekosystemu
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przyjaznego rozwojowi innowacji spotecznych zapewniajgcego miedzysektorowosc,
wspotdziatanie, prosumpcje i koprodukcje.
4) Szkolenia e-learningowe z zakresu projektowania uniwersalnego, dostepnosci

architektonicznej i transportu oraz dostepnosci cyfrowej (w tym informacji).

§ 6 Obowigzki Wnioskodawcéw/Grantobiorcéow

Do obowigzkéw Whnioskodawcow/Grantobiorcow nalezy w szczegdlnosci:

1) potwierdzenie swojego statusu wiasciwymi oswiadczeniami sktadanymi na etapie
naboru oraz ztozenie petnomocnictwa, jezeli z wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego nie wynika
upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawecy (jesli dotyczy),

2) ztozenie zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 16 niniejszych Procedur, o ile ROPS nie
zwolni Wnioskodawcy z tego obowigzku,

3) zawarcie Umowy o powierzenie Grantu,

4) podpisanie oswiadczenia uczestnika projektu grantowego oraz uzyskanie takich
oswiadczen od odbiorcéw i uzytkownikéw testujgcych innowacje spoteczng, ktérzy
uzyskujg bezposrednie korzysci z udziatu w projekcie np. polepszajg swdj status na
rynku pracy, uzyskujg nowe kwalifikacje lub kompetencje (jesli dotyczy). Wzor
oswiadczenia jest zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu.

5) odebranie deklaracji udziatu w testowaniu innowacji spotecznych od testeréw
innowacji spotecznych. Wzér deklaracji jest zatgcznikiem do umowy o powierzenie
grantu.

6) wykorzystanie Grantu zgodnie z zawartg Umowa o powierzenie Grantu,

7) udziat w Sciezce wsparcia dobranej przez Inkubator na etapie realizacji innowacji
spotecznej,

8) stosowanie w trakcie opracowywania i testowania innowacji spotecznych
6 standardéw dostepnosci (szkoleniowego, edukacyjnego, informacyjno-
promocyjnego, cyfrowego, architektonicznego oraz transportowego),

9) poddanie sie monitoringowi i kontroli prowadzonym przez ROPS,
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10) przekazanie ustalonych na etapie specyfikacji efektéw czgstkowych i koncowych
innowacji w celu rozliczenia otrzymanego Grantu, w tym zatozert modelu innowacji
oraz modelu koricowego innowacji.

11) stata wspodtpraca z Inkubatorem w trakcie procesu testowania innowacji,

12) udziat w ewaluacji realizowanego Grantu,

13) wspotudziat w opracowaniu ostatecznej wersji opisu innowacji do upowszechniania
(jesli dotyczy),

14) przeniesienie na rzecz ROPS autorskich praw majgtkowych do wszelkich utworow
wypracowanych w trakcie realizacji Umowy o powierzenie Grantu (po przekazaniu
praw autorskich, Grantobiorca bedzie mégt korzystac¢ z wypracowanej innowacji
na podstawie nieodptatnej licencji lub sublicencji),

15) informowanie o realizowanym przedsiewzieciu i stosowanie wfasciwych oznaczen
zgodnie z zapisami Umowy o powierzenie Grantu.

2. W zwigzku z aplikowaniem o Grant, Wnioskodawca zobowigzany jest przekaza¢ wszystkim
osobom fizycznym, ktérych dane osobowe znajdujg sie w Karcie innowacji spotecznej,
klauzule informacyjne, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zgodne ze wzorem znajdujacym sie w Karcie innowacji spoteczne;.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest potwierdzi¢ fakt dopetnienia w imieniu Administratora,
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w ust. 2, poprzez ztozenie oswiadczenia,

zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszych Procedur.

§ 7 Podmioty uprawnione do aplikowania o Grant

1. Wnioskodawcg moze byc¢:
1) osoba fizyczna, ktora:
a) posiada miejsce zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu cywilnego) na terenie Polski,
b) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
c) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
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d) nie zostata wykluczona z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich na
podstawie artykutu 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e) nie zalega z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne.

2) osoby prawne (w szczegdlnosci fundacje, stowarzyszenia, spotki kapitatowe,
spotdzielnie, w tym spétdzielnie socjalne), z wytagczeniem podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. z
wyfaczeniem partii politycznych, zwigzkdw zawodowych i organizacji pracodawcow,
samorzgddéw zawodowych oraz fundacji utworzonych przez partie polityczne),

3) jednostki organizacyjne, niebedgce osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng (w szczegdlnosci spotki jawne, spotki komandytowe, spotki
komandytowo-akcyjne),

4) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,

o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

5) jednostki sektora finanséw publicznych,

6) grupy nieformalne osdéb fizycznych, spetniajgcych warunki opisane w pkt. 1),
reprezentowane przez jednego z cztonkdw grupy nieformalnej umocowanego do
dziatania w imieniu i na rzecz wszystkich pozostatych cztonkéw (w tym do dziatania
w toku naboru, zawarcia Umowy o powierzenie Grantu oraz dziatania w toku
realizacji Umowy o powierzenie Grantu). Dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentacji bedg weryfikowane na etapie podpisywania Umowy
0 powierzenie Grantu.

2. Warunkiem udziatu podmiotéw wymienionych w ust. 1. pkt. 2) -5) jest spetnienie
taczne ponizszych wymogow:

1) podmiot posiada siedzibe (lub oddziat) na terenie Polski,

2) urzedujacy cztonek organu zarzadzajgcego lub nadzorczego podmiotu, wspdlnik

w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce komandytowej
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lub komandytowo-akcyjnej nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

3) podmiot nie zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych
na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich na
podstawie artykutu 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

4) podmiot nie zalega z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne.

3. Z wnioskowania o Grant wytgczeni sg pracownicy ROPS lub FIRR, a takze osoby, ktére
taczy lub taczyt z pracownikiem ROPS lub FIRR:
1) zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
w linii bocznej do Il stopnia),
2) zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
4. Z wnioskowania o Grant wyfgczone sg takze podmioty:

1) ktérych wspdlnikiem lub urzedujgcym cztonkiem organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego jest pracownik ROPS lub FIRR lub osoba, ktdrg tgczy z pracownikiem
ROPS i FIRR stosunek okreslony w ust. 3 pkt. 1 lub 2,

2) ktoére taczy z personelem projektu oraz wtadzami ROPS i FIRR, Gtdwnym
Ksiegowym lub Radcg Prawnym ROPS lub FIRR inny zwigzek faktyczny, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do zachowania zasady bezstronnosci.

3) ktore sg jednostkami organizacyjnymi Wojewddztwa Matopolskiego lub osobami

prawnymi Wojewddztwa Matopolskiego.

§ 8 Tryb aplikowania

1. Otwarty nabdr Kart innowacji spotecznych bedzie przeprowadzony zgodnie z zasadami
niniejszych Procedur, w sposéb bezstronny i przejrzysty. Wzdr Karty innowacji spotecznej
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Procedur.

2. Ogtoszenie o naborze zostanie zamieszczone na stronie internetowej Inkubatora.

3. Wypetniona Karta Innowacji powinna zostac dostarczona do ROPS w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ogtoszeniu o konkursie w wyznaczonym

terminie. Karty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.
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Karta Innowacji powinna by¢ wystana w wersji nieedytowalnej (skan w formacie pdf, tiff
lub analogicznym), wraz ze skanami oswiadczen i zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz w wersji edytowalnej (w formacie doc, docx lub odt).

Odbeda sie minimum 2 tury naboru. Ogtoszenie kazdej z nich nastgpi oddzielnie i bedzie
zawieraé w szczegoélnosci: termin naboru oraz instrukcje wypetniania Karty innowacji
spotecznej. Planuje sie przeprowadzenie naboru w | i IV kwartale 2020 roku.
Whnioskodawca moze ztozy¢ wiecej niz 1 Karte innowacji spotecznej, przy czym kazda

z Kart innowacji spotecznej musi dotyczy¢ innej innowacji.

Podanie danych niezgodnych ze stanem faktycznym w Karcie innowacji spotecznej lub
w o$wiadczeniach skutkowaé bedzie wykluczeniem z mozliwosci ubiegania sie o Grant

i moze by¢ potraktowane jako préba wytudzenia srodkéw finansowych oraz podlegac

powiadomieniu wiasciwych organdw Scigania.

§ 9 Zasady oceny innowacji spotecznych

Ocena Kart innowacji spotecznych bedzie obejmowac 3 etapy:

1) Etap 1 —ocena formalna,

2) Etap 2 —ocena merytoryczna,

3) Etap 3 — ocena strategiczna.

Ostateczng ocene bedzie stanowié¢ suma punktéw uzyskanych podczas oceny
merytorycznej i strategiczne;.

Po dokonaniu wszystkich etapdw oceny zostanie stworzona Lista Rankingowa

i Rezerwowa, ktéra bedzie zawieraé Wnioskodawcoéw rekomendowanych do otrzymania
grantu, uszeregowanych ze wzgledu na punktacje uzyskang podczas oceny (od
najwyzszej do najnizszej). Podstawg umieszczenia Wnioskodawcoéw na Liscie
Rankingowej lub Rezerwowej bedzie spetnienie warunkéw uzyskania pozytywnej oceny,
opisanych w § 11 ust. 7.

W przypadku Wnioskodawcéw, ktdrzy zajeli ostatnie miejsca na Liscie Rankingowej
uzyskujgc takg samg liczbe punktow, Rada Innowacji Spotecznych podejmuje decyzje
rozstrzygajacg o miejscu na Liscie Rankingowej lub Rezerwowe;j.

Zaktada sie, iz fgcznie we wszystkich przeprowadzonych edycjach naboru zostanie

wybranych do opracowania i testowania 45 innowacji spotecznych. W kazdej edycji do
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dofinansowania zostang zarekomendowane innowacje spoteczne, ktére uzyskaty kolejno
najwiekszg liczbe punktéw i znalazty sie na Liscie Rankingowej. Liczba Wnioskodawcoéw,
ktérych karty innowacji spotecznych zostang zarekomendowane do dofinansowania jest
uzalezniona od posiadanej przez ROPS w danym momencie alokacji. Po zakoriczeniu
oceny Inkubator przystapi do prac nad Specyfikacjg innowacji. Podpisanie Umowy
o powierzenie Grantu miedzy ROPS a Wnioskodawcg mozliwe bedzie po wspdlnym
wypracowaniu Specyfikacji innowacji oraz jej zaakceptowaniu przez Inkubator.
Whioskodawcy, ktérych karty innowacji spotecznej spetnity warunki opisane w ust. 3,
jednak z uwagi na liczbe uzyskanych punktéw oraz ograniczong alokacje nie zostang
zakwalifikowane na Liste Rankingowg, zostang umieszczeni na Liscie Rezerwowej.
Dopuszcza sie mozliwos¢ przyznania Grantu wiekszej liczbie Wnioskodawcéw niz
wskazana w ust. 5, jesli ROPS bedzie dysponowat odpowiednimi sSrodkami.

Otrzymanie Grantu przez Wnioskodawce z Listy Rezerwowej, ktdry podczas oceny
uzyskat kolejng najwiekszg ilo$¢ punktéow jest mozliwe pod warunkiem dostepnosci
srodkow, lub zwiekszenia alokacji przeznaczonej na Granty, lub w przypadku rezygnacji
Whioskodawcy z prac nad Specyfikacjg innowacji, lub nie podpisania Umowy

o powierzeniu Grantu, lub wycofania sie Grantobiorcy w trakcie realizacji Umowy

0 powierzenie Grantu.

ROPS poinformuje Wnioskodawcdw ubiegajacych sie o udzielnie Grantu o wynikach
oceny kazdego z etapdw oceny za pomocg poczty elektronicznej na adres podany

w Karcie innowacji spotecznej. Informacja o przyznanych Grantach zostanie

zamieszczona na stronie internetowej Inkubatora.

§ 10 Ocena formalna Wnioskow o przyznanie Grantu

Ocena formalna (spetnia/nie spetnia) dokonywana jest przez pracownikéw Inkubatora
na podstawie Karty innowacji spotecznej, zgodnie z Kartg Oceny Formalnej, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Procedur.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu spetnienia formalnych warunkéw kwalifikacji do
wsparcia, weryfikacji innowacyjnosci pomystu oraz jego zgodnosci ze standardami
dostepnosci oraz kompletnosci i prawidtowosci Karty innowacji spotecznej. Wstepna

analiza innowacyjnosci polega na weryfikacji czy przedstawiony pomyst nie powiela
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standardowych form (produktu, ustugi, modelu dziatania) lub innowacji wypracowanych
w ramach konkursu POWR.04.01.00-00-001/15, POWR.04.01.00-1Z.00-00-022/18,
POWR.04.01.00-12.00-00-024/19. Karty poprawne pod wzgledem formalnym zostajg
przekazane do oceny merytorycznej.

Ztozona Karta jest uznana za kompletng, jezeli wszystkie jej pola zostaty wypetnione.

Karta innowacji spotecznej zostanie uznana za prawidtowa, jesli spetnia nastepujace

kryteria:

1) zostata ztozona w terminie wskazanym w ogtoszeniu i na odpowiednim formularzu,

2) zostata wypetniona w jezyku polskim,

3) zostata ztozona przez podmiot uprawniony zgodnie z § 7 niniejszych Procedur,

4) budzet zostat poprawnie skonstruowany pod wzgledem rachunkowym (nie zawiera
bteddéw rachunkowych),

5) wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza 100 tysiecy zfotych,

6) przedstawiony pomyst na innowacje jest skierowany do oséb z niepetnosprawnoscia
lub 0sdb starszych o ograniczonej mobilnosci lub percepcji,

7) wnioskodawca nie przewiduje pobierania wptat i optat od testeréw innowaciji
spotecznych w trakcie testowania innowacji,

8) catkowity okres realizacji innowacji nie przekracza 9 miesiecy, przy czym okres
opracowania innowacji nie przekracza 3 miesiecy, a okres testowania innowac;ji nie
przekracza 6 miesiecy.

W toku oceny, ROPS moze wezwa¢ Wnioskodawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych

tresci Karty lub uzupetnienia brakow.

Wezwania, o ktérych mowa w ust. 6, przesytane bedg poczta elektroniczng na adres

wskazany przez Wnioskodawce. Wezwanie uwaza sie za otrzymane przez

Whnioskodawce w momencie, w ktdrym mégt on pobra¢ wiadomos¢ z serwera poczty

przychodzacej, niezaleznie od tego, kiedy Wnioskodawca rzeczywiscie zapozna sie

z trescig wezwania.

Wyijasnien oraz uzupetnienia brakow formalnych Karty innowacji spotecznej nalezy

dokona¢ w terminie 5 dni roboczych (poniedziatek — pigtek, z wyjgtkiem dni ustawowo

wolnych od pracy) od daty otrzymania wezwania rowniez pocztg elektroniczng na adres

wskazany w wezwaniu.
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Karta innowacji spotecznej nie zostanie przekazana do oceny merytorycznej
w przypadku:
1) ztozenia Karty przez podmiot do tego nieuprawniony,

2) nieudzielenia przez Wnioskodawce wyjasnien w zakresie objetym wezwaniem,

3) nieuzupetnienia przez Wnioskodawce brakéw formalnych.

§ 11 Ocena merytoryczna innowacji spotecznych

Ocena merytoryczna dokonywana jest w sposdb bezstronny, niezaleznie przez dwéch

cztonkéw Rady Innowacji Spotecznych na podstawie Karty Oceny Merytorycznej,

stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszych Procedur.

Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria (kategorie

innowacyjnosci):

1) nowatorstwo zaproponowanych rozwigzan,

2) trafnosci wzgledem rzeczywistych potrzeb grup docelowych,

3) efektywnos¢ (prognozowany wptyw, zmiana wzgledem standardowych rozwigzan,
optymalizacja),

4) skalowalnos¢ pomystu (wykonalnosé i mozliwo$é jego upowszechnienia).

Osoby oceniajgce zobowigzane sg do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia

dla przyznanych za dane kryterium punktéw. W przypadku propozycji/uwag dotyczacych

ocenianej innowacji, Oceniajgcy ma mozliwos¢ wyrazenia ich w specjalnie do tego

przeznaczonym polu Formularza Oceny Merytorycznej.

Maksymalna liczba mozliwych do uzyskania punktéw oceny merytorycznej to 80, po 20

w kazdej z 4 kategorii oceny, o ktérych mowa w ust. 2.

Wynikiem oceny merytorycznej bedzie suma srednich arytmetycznych ocen przyznanych

w kazdej kategorii przez cztonkéw Rady.

W przypadku rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30 punktow pomiedzy ocenami

tacznymi dwéch cztonkdw Rady, Karta innowacji spotecznej poddawana jest dodatkowej

ocenie, ktorg przeprowadza inny cztonek Rady wskazany przez Przewodniczgcego Rady.

Dotyczy to takze sytuacji, gdy wytacznie jeden z oceniajgcych nie przyzna minimum

punktowego. Ocena trzeciej osoby stanowi wéwczas ocene ostateczna.
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Warunkiem uzyskania pozytywnej oceny i przekazania Karty do kolejnego etapu, tj. do
etapu oceny strategicznej, jest uzyskanie wiecej niz 5 punktéw w kazdej z 4 ocenianych

kategorii innowacji oraz tacznie minimum 41 punktow. Karty, ktdre nie spetnig tego

kryterium, nie bedg skierowane do oceny strategiczne;.

§ 12 Procedury dotyczace rozpatrywania odwotan

Whnioskodawcom, ktérych Karty innowacji spotecznych nie uzyskaty minimum
punktowego podczas oceny merytorycznej przystuguje mozliwos¢ odwotania sie od
oceny.

Odwotanie od oceny musi zostaé ztozone pisemnie w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny. Odwotanie nalezy ztozy¢é pocztg tradycyjng lub
na dzienniku podawczym w siedzibie ROPS, ul. Piastowska 32, Krakéw. Biuro czynne jest
w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) od 8:00 do 16:00. Liczy sie data wptywu
Odwotania na dziennik podawczy ROPS.

ROPS na podstawie opinii Rady ustosunkowuje sie w formie pisemnej do tresci
odwotania. Jesli argumenty przedstawione przez Wnioskodawce w odwotaniu zostang
uznane przez Rade za uzasadnione, wéwczas Karta innowacji spotecznych zostaje
skierowana do ponownej oceny merytorycznej w zakresie podnoszonym w odwotaniu,
ktora zostanie dokonana w terminie 7 dni roboczych od daty poinformowania
Whioskodawcy o wyniku rozpatrzenia odwotania.

Powtérna ocena merytoryczna bedzie dokonywana przez osoby, ktdre nie uczestniczyty
w ocenie pierwotnej danej Karty, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 11 niniejszych
Procedur.

Powtdrna ocena merytoryczna Karty jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktdrej
odwotanie nie przystuguje.

Whioski o przyznanie Grantu, ktére podczas ponownej oceny uzyskajg pozytywng ocene

merytoryczng, zostang przekazane do oceny strategicznej.

§ 13 Ocena strategiczna innowacji spotecznych

Ocenie strategicznej podlegajg Karty innowacji spotecznych, ktére zostaty pozytywnie

ocenione pod wzgledem merytorycznym.
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2. W ramach oceny strategicznej Rada moze przyzna¢ dodatkowo do 20 pkt. kazdej

z ocenianych Kart innowacji spotecznych, w oparciu o kryterium stopien realizacji celu
projektu grantowego, rozumianego jako:

1) uniwersalnosc¢ dla innych grup docelowych,

2) skala potencjalnych uzytkownikow,

3) kompleksowos¢ proponowanego rozwigzania,

4) potencjat do skalowania.

3. Przyznanie dodatkowych punktédw nastepuje w wyniku gtosowania cztonkéw Rady.
Gtosowanie moze odby¢ sie podczas posiedzenia Rady lub/i drogg elektroniczng. Wynik
oceny strategicznej wymaga udokumentowanego uzasadnienia Rady.

4. Po zakonczeniu oceny strategicznej i zsumowaniu punktéw uzyskanych na etapie oceny

merytorycznej i strategicznej, Wnioskodawcy zostang uszeregowani na Liscie

Rankingowej i Rezerwowej zgodnie z § 9 ust. 3-5.

§ 14 Specyfikacja innowacji

1. Specyfikacja innowacji wypracowana jest przed zawarciem Umowy o powierzenie Grantu
we wspotpracy Wnioskodawcy z Inkubatorem i stanowi zatgcznik do Umowy
0 powierzenie Grantu

2. Inkubator zaplanowat nastepujgce dziatania wspierajgce opracowanie specyfikacji
innowacji:

1) Montaz innowacji: spotkania grupowe wytonionych wnioskodawcéw, na ktérych

zostang zaprezentowane zasady tworzenia specyfikacji, instrukcja wypetniania
specyfikacji, zasady projektowania uniwersalnego, a takze zostang omdwione
obowigzki i prawa wynikajace z umowy o powierzenie grantu.

2) Praca indywidualna z Innowatorami (online) - konsultacje specyfikacji z zespotem

Inkubatora.
3. Specyfikacja innowacji bedzie zawieraé: opis innowacji, grupy docelowej, uzasadnienie
innowacyjnosci, opis dostepnosci rozwigzania, opis efektéw czgstkowych i efektu
ostatecznego, wskazniki zaktadanych efektéw, harmonogram, koncepcje testowania

innowacji, w tym opis dziatan w ramach przygotowania i testowania innowacji, kosztorys.
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Specyfikacja innowacji okresla racjonalne koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg
pomystu i niezbedne do osiggniecia celu, na ktéry przyznano grant. Muszg by¢ one
przypisane do konkretnych efektéw, ktérych osiggniecie bedzie miato kluczowe
znaczenie przy rozliczaniu grantu (efekty czgstkowe).

Zatwierdzenia Specyfikacji innowacji dokonuje Dyrektor ROPS, po wczesniejszej

akceptacji specjalisty/tki ds. dostepnosci, opiekuna/ki innowacji spotecznej,

specjalisty/tki ds. rozliczenia, kierownika projektu.

Podczas prac nad Specyfikacjg pomyst przedstawiony przez Innowatora w Karcie

Innowacji Spotecznej moze zosta¢ zmodyfikowany.

W ramach prac nad Specyfikacjg innowacji Inkubator weryfikuje:

1) czy dziatania zostaty zaplanowane w sposdéb racjonalny i stuzg osiggnieciu celu
innowacji spoteczne;.

2) czy wydatki sg zgodne z celami projektu grantowego,

3) czy wydatki dotyczg dziatan Grantobiorcy podejmowanych w okresie realizacji
Innowacji Spotecznej,

4) czy wydatki bedg zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym
zaréwno krajowego, jak i unijnego,

5) czy wydatki ponoszone przez Grantobiorcow zostang dokonane w sposdb oszczedny,
tzn. niezawyzony w stosunku do srednich cen i stawek rynkowych
i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow

Inkubator zastrzega sobie prawo do przyznania nizszej niz wnioskowana kwoty Grantu

w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktdre zostang uznane za nieuzasadnione (np.

zbedne, niezwigzane bezposrednio z przedsiewzieciem, lub zawyzone w poréwnaniu

ze stawkami rynkowymi). Istnieje réwniez mozliwosc zwiekszenia kwoty grantu

w przypadku zwiekszenia zakresu rzeczowego w stosunku do przedstawionego w Karcie

innowacji spotecznej. Kwota ta nie moze przekroczy¢ kwoty wskazanej w § 18 ust 2.

W ramach prac nad budzetem ROPS pordwna poszczegdlne koszty pomiedzy

Whioskodawcami, tak aby zatwierdzone Specyfikacje innowacji zawieraty porownywalne

koszty za podobne ustugi.

W celu weryfikacji stawek rynkowych kosztéw wskazanych przez Grantobiorce ROPS

opracuje Katalog srednich cen ustug i towardéw dla wydatkéw ponoszonych przez
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Grantobiorcéw. Srednia cena poszczegdlnych dziatar/zakupdw/ustug/dostaw zostanie
okreslona na podstawie jednej z nastepujgcych metod:

1) rozeznania rynku polegajgcego na analizie wycen przestanych w odpowiedzi na
zapytanie skierowane do wykonawcéw, analizie dostepnych cennikéw lub analizie
informacji uzyskanych w ramach kontaktu telefonicznego z wykonawca,

2) pordéwnania z wydatkami poniesionymi w innych projektach realizowanych przez
Inkubator lub w jego biezgcej dziatalnosci.

10. Katalog srednich cen ustug i towardéw dla wydatkéw ponoszonych przez Grantobiorcéw
nie stanowi katalogu zamknietego i moze by¢ rozszerzany o inne kategorie.

11. Wydatki w ramach Grantu mogg obejmowacé koszt podatku od towardw i ustug (VAT)
jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku

VAT, co potwierdza odpowiednim o$wiadczeniem?.

§ 15 Wyptacanie Grantéw

1. Grant wyptacany jest w formie zaliczki na konto wskazane przez Grantobiorce
w Umowie o powierzenie Grantu, pod warunkiem dostepnosci srodkéw na rachunku
bankowym prowadzonym przez Inkubator. Grant wypfacany bedzie w transzach.

O liczbie transz zaliczki decyduje ROPS, biorgc pod uwage kwote Grantu oraz ocene
ryzyka realizowanego przedsiewziecia. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
wyptate jednorazowej zaliczki w zaleznosci od wypracowane] Specyfikacji innowacji.

2. Woyptata pierwszej transzy Grantu nastepuje po zawarciu Umowy o powierzenie Grantu
oraz wniesieniu przez Grantobiorce zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 16 niniejszych
Procedur, o ile ROPS nie zwolnit Grantobiorcy z tego obowigzku.

3. Wypftata kolejnej transzy nastepuje po uptywie okresu rozliczeniowego okreslonego dla
danej innowacji i uzalezniona jest od osiggniecia efektu okreslonego w Specyfikacji
Innowacji w danym okresie rozliczeniowym.

4. \Wyptata transzy, o ktérej mowa w ust. 3, nastepuje po zaakceptowaniu przez ROPS

efektow przedstawionych przez Grantobiorce zgodnych ze specyfikacjg innowacji

! Obowigzek ztozenia o$wiadczenia nie dotyczy oséb fizycznych i cztonkédw grup nieformalnych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej.
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spotecznej. W przypadku wskazanym w § 18 ust. 11 niniejszych Procedur istnieje
mozliwos$¢ pomniejszenia transzy.

Grantobiorca, ktéry otrzyma Grant, bedzie zobowigzany do oswiadczenia, ze osiggnat
zaktadany/e w Specyfikacji innowac;ji efekty oraz dostarczenia dowodéw
potwierdzajgcych ich osiggniecie.

W przypadku nieosiggania przez Grantobiorce zatozonych w Specyfikacji innowacji
efektéw, przy jednoczesnym niepodejmowaniu dziatan zaradczych lub podejrzeniu

o przeznaczeniu srodkow niezgodnie z Umowag o powierzenie Grantu, ROPS moze
powzig¢ decyzje o niewyptaceniu kolejnych transzy zaliczki.

Srodki finansowe otrzymane w ramach grantu sa wolne od podatku dochodowego.

§ 16 Zabezpieczenie Grantow

Warunkiem wyptaty Grantu jest wniesienie przez Grantobiorce zabezpieczenia, o ile
ROPS nie zwolnit Grantobiorcy z tego obowigzku.

ROPS moze zwolni¢ Grantobiorce w catosci lub czesci z obowigzku wniesienia
zabezpieczenia, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy sytuacja finansowa Grantobiorcy nie
budzi watpliwosci co do zdolnosci Grantobiorcy do wywigzania sie z obowigzku zwrotu
Grantu, w sytuacjach okreslonych w niniejszych Procedurach.

Zabezpieczenie zwrotu Srodkéw otrzymanych w ramach Grantu stanowi weksel in
blanco z poreczeniem wekslowym

Grantobiorca zobowigzany jest do utrzymywania zabezpieczenia do czasu dokonania

przez ROPS rozliczenia koncowego Grantu.

§ 17 Umowa o powierzenie Grantu

Po zaakceptowaniu przez Inkubator Specyfikacji innowacji spotecznej, z Grantobiorca
zostanie podpisana umowa o powierzenie grantu, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszych Procedur.

Wraz z podpisaniem umowy Whnioskodawca reprezentowany przez petnomocnika
przedktada petnomocnictwo. W razie watpliwosci ROPS moze wezwa¢ Wnioskodawce
do przedstawienia dokumentow, potwierdzajgcych spetnianie przez Wnioskodawce
odpowiednich wymogdw okreslonych w § 7 ust. 2-4 niniejszych Procedur.
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Umowa o powierzenie Grantu okresla w szczegdlnosci:
1) kwote Grantu,
2) zadania Grantobiorcy objete Grantem,
3) warunki przekazania i rozliczenia Grantu,
4) zobowigzanie do wydatkowania Grantu zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa,
w sposob oszczedny, w okresie realizacji projektu i zgodnie z jego celami,
5) zobowigzanie do zwrotu Grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
Projektu grantowego,
6) zobowigzanie Grantobiorcy do poddania sie kontroli oraz czynnosciom
monitoringowym przeprowadzanym przez ROPS lub uprawnione podmioty,
7) zobowigzanie Grantobiorcy do przekazywania Inkubatorowi informacji
o wskaznikach,
8) zobowigzanie Grantobiorcy do przeniesienia na ROPS petni autorskich praw
majatkowych do wszelkich utworéw wypracowanych w ramach realizacji Umowy,
9) zobowigzanie Grantobiorcy do informowania o realizowanym przez Grantobiorce
przedsiewzieciu i stosowania wiasciwych oznaczen, zgodnie z wytycznymi Inkubatora,
Zatacznikami do Umowy s3: Specyfikacja innowacji i Harmonogram ptfatnosci.
Specyfikacja innowacji lub Harmonogram ptatnosci mogg ulegad aktualizacji, pod

warunkiem akceptacji ROPS i nie wymagajg zmiany w Umowie.

§ 18 Finansowanie Grantow

Granty bedg rozliczane na podstawie osiggnietych efektéw, co oznacza, ze Grantobiorcy
nie beda zobowigzani do sprawozdawczosci finansowej. Warunkiem rozliczenia grantu
bedzie osiggniecie efektow, okreslonych w specyfikacji innowacji, stanowigcej zatgcznik
do umowy o powierzenie grantu.

Maksymalna kwota przyznanego Grantu na opracowanie i przetestowanie innowacji
spotecznej wynosi 100 000 zt.

Kwota przyznanego Grantu ustalana jest na podstawie zatwierdzonej przez Inkubator

Specyfikacji innowacji.
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Przy ponoszeniu wydatkdow Grantobiorca nie stosuje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Fundusz Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

W odniesieniu do srodkéw finansowych przekazanych Grantobiorcy, w ramach Grantu,
obowigzuje zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw. Jezeli wydatki
ponoszone przez Grantobiorce zostaty zrefundowane/pokryte w ramach innych srodkéw
publicznych, nie mozna ich ponosi¢ ze srodkéw otrzymanych w ramach Grantu. Takie
dziatanie skutkowac bedzie koniecznoscig zwrotu proporcjonalnej czesci otrzymanego
Grantu.

W ramach Grantu koszty administracyjne sg niekwalifikowalne.

Grant przyznawany jest na osiggniecie celéw Projektu grantowego. Grant nie jest
przyznawany na rozwdj i podniesienie konkurencyjnosci Grantobiorcy i nie stanowi
pomocy publicznej.

Rozliczenie srodkéw (Grantu lub czesci Grantu) nastepuje poprzez:

1) ztozenie Protokotu odbioru Innowacji Spotecznej (z opisem osiggnietych efektéw)
wraz z oswiadczeniem o wydatkowaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem
grantu, w terminie zgodnym z harmonogramem dla danego (wzor Protokotu
odbioru Innowacji Spotecznej stanowi zatacznik nr 6 do Procedur), oraz

2) ztozenie innych dokumentéw (produktéw) specyficznych dla innowac;ji
spotecznych potwierdzajacych efekty czgstkowe lub wypracowang innowacje.

9. Odbidr efektéw innowacji spotecznej nastepuje zgodnie z Harmonogramem ptatnosci,
stanowigcym zatgcznik do Umowy o powierzenie Grantu. Dokumentacja, o ktérej
mowa w ust. 8 powinna zosta¢ ztozona za okres wykazany w Harmonogramie ptatnosci
w ciggu 5 dni po uptywie okresu rozliczeniowego w przypadku rozliczania transzy oraz
w ciggu 15 dni od zakonczenia realizacji innowacji.

10. W przypadku nieosiggniecia efektow okreslonych dla danego etapu realizacji innowacji
Grantobiorca zwraca koszt przypisany w Specyfikacji Innowacji do niezrealizowanego
efektu lub kolejna transza zostaje pomniejszona o wartos$¢ przypisang
do niezrealizowanego efektu.

11. W sytuacji opisanej w ust. 10 Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia korekty

Protokotu odbioru Innowacji Spotecznej i zwrot srodkdw w wysokosci odpowiadajacej

23



Qe e e
nieosiggnietemu efektowi. Zwrot srodkéw nie bedzie miat miejsca, jesli Grantobiorca
wyrazi zgode na pomniejszenie kolejnej transzy.

12. Grantobiorca w sytuacji zaistnienia obiektywnych przeszkdéd w dalszym testowaniu
innowacji spotecznej ma mozliwos¢ wnioskowaé o przerwanie testowania innowacji
spotecznej i rozliczenia sie za zrealizowane do danego momentu efekty. W przypadku
zaakceptowania przez ROPS wniosku Grantobiorcy, zwrotowi podlega ta czesé grantu,
ktéra zostata wyptacona na poczet niezrealizowanych efektéw czgstkowych opisanych
w specyfikacji innowacji.

13. W sytuacji, gdy w zwigzku z zawiniong nienalezytg realizacjg Umowy przez
Grantobiorce, na Inkubator zostanie natozona korekta finansowa, Grantobiorca,
niezaleznie od obowigzku zwrotu srodkéw zgodnie z § 19 niniejszych Procedur,
zobowigzany bedzie do naprawienia szkody powstatej z tego tytutu po stronie

Inkubatora?.

§ 19 Odzyskiwanie Grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
Projektu Grantowego

1. Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu catosci (lub czesci — w przypadku, o ktérym

mowa w pkt. 7) wyptaconych srodkéw, jezeli:

1) nie realizuje zatozonych zadan i nie osigga przewidzianego w Specyfikacji innowaciji
celu (z zastrzezeniem § 18 ust. 12 niniejszych Procedur) ,

2) Protokoét odbioru innowacji spotecznej nie zostat zaakceptowany przez ROPS,

3) po zakonczeniu testowania innowacji Grantobiorca nie przedstawi koricowego
Protokotu odbioru Innowacji Spotecznej,

4) Grantobiorca ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenie na etapie ubiegania sie
o Grant,

5) Grant zostat wykorzystany niezgodnie z celami Projektu Grantowego,

6) Grantobiorca nie podpisze Umowy o przekazaniu praw autorskich, zgodnie

z obowigzkiem, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt. 14 Procedur,

2 Dotyczy w szczegdlnosci sytuacji ztozenia przez Grantobiorce o$wiadczen niezgodnych z prawda.
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7) Instytucja Zarzadzajgca natozy na Inkubator korekte finansowa z tytutu niewtasciwego
wykorzystania Grantu przez Grantobiorce (zwrot czesci wyptaconych srodkéw
odpowiadajgcej natozonej korekcie finansowej).
Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu czes$ci wyptaconych $rodkéw, w przypadku:
1) podwdjnego finansowania, o ktérym mowa w § 18 ust. 5 Procedur;
2) nieosiggniecia efektu, jezeli kolejna transza nie zostanie pomniejszona o wartos¢
przypisang do niezrealizowanego efektu.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1i 2, Grantobiorca zwraca na zadanie ROPS lub
innego organu kontrolujgcego otrzymane srodki na rachunek bankowy ROPS o numerze
92 1020 2892 0000 5402 0717 5633, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania od
Inkubatora lub wtasciwego organu kontrolnego. W przypadku zmiany rachunku
bankowego, kazdy z Grantobiorcéw zostanie o tym pisemnie poinformowany.
W przypadku gdy Grantobiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym
mowa w ust. 3, ROPS podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania srodkdw,
z wykorzystaniem dostepnych srodkédw prawnych, w szczegdlnosci zabezpieczenia.
Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych srodkow

Grantu obcigzajg Grantobiorce.

§ 20 Monitorowanie i kontrola Grantow

Inkubator przeprowadzi co najmniej dwie wizyty monitoringowo-kontrolne,
weryfikujgce postep realizacji pomystu innowacyjnego i osiggniecie zaktadanych
efektow. W trakcie wizyty nastepuje konsultacja spostrzezen, a Inkubator moze podjgc
decyzje o dokonaniu korekty realizowanych/zaplanowanych dziatan.

Podczas wizyt monitoringowo-kontrolnych Grantobiorca jest zobowigzany przedstawié
efekty innowacji spotecznej (okreslone w § 18 ust. 8 niniejszych Procedur). Wizyty
monitoringowo-kontrolne stuzg ocenie prawidtowosci realizacji przedsiewzieé¢ przez
Grantobiorcow a takze biezgcemu rozwigzaniu napotkanych problemoéw podczas
realizacji innowacji spoteczne;j.

Uczestnicy projektu grantowego/Testerzy innowacji spotecznych mogg zgtaszac podczas
wizyt monitoringowo-kontrolnych, a takze mailowo, swoje uwagi w zakresie testowania

innowacji.

25



Eﬂpggéjzii ’ Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska SRRSO

§ 21 Upowszechnienie najlepszych rozwigzan

Po zakonczeniu etapu testowania, Rada Innowacji Spotecznych dokona wyboru
innowacji do upowszechnienia, dla ktdrych zostanie opracowany ostateczny model
rozwigzania, uwzgledniajgcy wnioski z fazy testowania.

Wybér bedzie dokonany na podstawie:

1) wynikéw testowania — informacje o tescie na podstawie wnioskéw z obserwacji
innowacji spotecznych, opinii i rekomendacji opiekuna/ki merytorycznego/ej
innowacji, doradcéw/czyn ds. innowacji i sieciowania, specjalisty/ki ds. dostepnosci
oraz mentora/ki.

2) wnioskdéw z przeprowadzonej ewaluacji poszczegdlnych rozwigzan uwzgledniajgcych
opinie testeréw innowacji, rozpatrzonych pod katem uzytecznosci, efektywnosci,
osiggnietego wptywu/zmiany.

3) wiedzy eksperckiej cztonkédw Rady Innowacji Spotecznych w oparciu o potencjat
innowacji do upowszechnienia (na ile tatwo, szybko, sprawnie mozna upowszechnié¢
rozwigzanie i czy ma ono potencjat do rozwoju).

Przewidziano 3-stopniowg ewaluacje wszystkich innowacji spotecznych:

1) ex-ante (poprzedzajgcy etap wdrazania innowacji),

2) on-going (podczas etapu testowania, co umozliwi wprowadzenie modyfikacji
w trakcie tego etapu),

3) ex-post (prowadzona po zakonczeniu testowania).

Ewaluacja bedzie oparta o nastepujgce kryteria ewaluacyjne: trafnos¢, efektywnosé

skutecznosé¢ oraz spdjnosé i uzytecznosé. Na zakoriczenie ewaluacji zostanie opracowany

raport ewaluacyjny dla kazdej innowacji.

Za przygotowanie ostatecznego modelu rozwigzania bedzie odpowiadat Inkubator,

Grantobiorca zobowigzany bedzie do aktywnego udziatu w tym etapie.

Upowszechnienie wybranych innowacji nastgpi poprzez spotkania z réznego rodzaju

gremiami decyzyjnymi, artykuty w prasie branzowej, na portalach powigzanych

tematycznie, poprzez akcje mailingowe.

Inkubator zaplanowat nastepujace sciezki upowszechniania:
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1) spotkania upowszechniajgce wybrane innowacje spoteczne w 5 lokalizacjach
w Polsce. W ramach spotkan odbedzie sie prezentacja upowszechnianych innowacji
oraz warsztaty budowania przysztosci upowszechnianych,

2) upowszechnianie focusowane (na wzér B2B — nawigzywania relacji pomiedzy
podmiotami, B2C — nawigzywanie relacji pomiedzy podmiotami i osobami
indywidualnymi).

8. W procesie upowszechniania bedg wykorzystywane nastepujgce materiaty:
1) publikacja w formie elektronicznego przewodnika po innowacjach spotecznych.

2) film upowszechniajgcy innowacje w formie reportazu.

Zatacznikami do Procedur sa:
1) Wzér Karty Innowacji Spotecznej
2) Wazér Karty Oceny Formalnej
3) Wz6r Karty Oceny Merytorycznej
4) Wzér Umowy o powierzenie grantu
5) Wzér Oswiadczenia RODO

6) Wzor Protokotu odbioru Innowacji Spotecznej
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